
A de 90 a 100

D de 0 a 89,99

CODIGO RESULTADO

RAP 3 21060100103 A de 90 a 100

RAP 1 21060100101 D de 0 a 89,99

DIA: 14 MES: 8 SEMANA 1 DIA: 21 MES: 8 SEMANA 2 DIA: 28 MES: 8 SEMANA 3 DIA: 4 MES: 9 SEMANA 4 DIA: 11 MES: 9 SEMANA 5
CONOC. x DESEM. PRODUC. CONOC. X DESEM. PRODUC. CONOC. X DESEM. PRODUC. CONOC. DESEM. X PRODUC. CONOC. DESEM. PRODUC. X

N° TIPO DOCUMENTO APELLIDOS Y NOMBRE APRENDIZ (A) SI NO

1 C.C. 1.003.428.242 AMARIS LERMA PAOLA ANDREA   50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

2 C.C. 1.000.792.342 AMAYA OSORIO YERALDINE XIMENA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

3 C.C. 1.012.390.182 ASTROZ AVILA ALEX  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

4 C.C. 1.023.875.039 CARDENAS MONTOYA JULIET ANDREA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

5 C.C. 1.030.582.908 CASTAÑEDA GUTIERREZ LEYDI JOHANNA   50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

6 C.C. 1.102.875.369 CHAVEZ CAMARGO LUISA FERNANDA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

7 C.C. 1.022.998.325 CRUZ CARRILLO BRILLITH MAGALY  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

8 C.C. 1.018.451.455 GARCIA NEVA KAREN JINETH  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

9 C.C. 1.061.223.159 GEMBUEL TAO JOHN ANDERSON   50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

10 C.C. 1.019.094.153 GONZALEZ NOVA PAOLA ANDREA    50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

11 C.C. 1.019.094.153 HERRERA CARRION DIANA INES  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

12 C.C. 1.023.018.427 INFANTE CORTES DEYVI ALEJANDRO  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

13 C.C. 1.006.898.359 JUSAYU PAZ CLAUDIA MILENA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

14 C.C. 1.001.217.764 LESMEZ CARO KAREN LISETH  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

15 C.C. 1.022.943.080 LOZADA PEREZ DIANA CATERIN  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

16 C.C. 1.233.508.541 MORALES RINCON ESTEFANY YESENIA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

17 C.C. 1.032.409.843 OCHOA CANO YULY ALEXANDRA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

18 C.C. 1.014.275.081 PEÑA RODRIGUEZ MARIA FERNANDA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

19 C.C. 1.032.474.544 RODRIGUEZ BARRERA DIANA PAOLA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

20 C.C. 1.069.748.943 ROMERO SANCHEZ YULY VIVIANA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

21 C.C. 1.002.406.472 RUIZ CARREÑO LEIDY TATIANA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

22 C.C. 1.000.326.064 SIERRA HERNANDEZ JURLEDIS NATALIA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

23 C.C. 1.019.010.479 SOTO ORTIZ JHOANA PAOLA     50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

24 C.C. 1.070.983.105 VALBUENA CANO JULIANA    50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

25 C.C. 1.007.273.830 VARGAS RODRIGUEZ YESICA LORENA  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

26 C.C. 1.026.150.747 VELEZ HENAO YORDY  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

27 C.C. 1.014.274.505 VILLEGAS RESTREPO EVELYN  50% 30,0 20,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

28 C.C. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

29 C.C. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

30 C.C. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

31 C.C. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

32 C.C. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

33 C.C. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

34 C.C. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

35 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

CONVENCIONES:  P - Pertinencia, V - Vigencia, C - Calidad

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE  SENA
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

CENTRO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA
SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE FORMACIÓN - PLAN DE TRABAJO - FINES DE SEMANA

16 DE DICIEMBRE DE 2020

P V C P V C

CÓDIGO:NÚMERO DE FICHA: 2183924

FECHA RECOLECCIÓN 

Taller vocabulario Guía Técnica 

Colombiana
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No. RAP

3

RESULTADOS DE APRENDIZAJE A EVALUAR EN EL TRIMESTRE

Redactar documentos aplicando las normas gramaticales: semántica, morfología y sintaxis; las técnicas de digitación, las normas técnicas colombianas vigentes para la elaboración y 

presentación de documentos comerciales y las de gestión de la calidad.

PROGRAMA DE FORMACIÓN: TECNÓLOGO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA

NOMBRES Y APELLIDOS INSTRUCTOR (A):

NOMBRE COMPLETO DE LA COMPETENCIA: 

FECHA FIN:

210601001
PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TÉCNICA Y LA LEGISLACIÓN VIGENTE 

FASE I
CÓDIGO:

19 DE OCTUBRE DE 2020

122115

MILENA ANDREA BARRETO VALENCIA

FECHA INICIO: 

PONDERACIÓN EVALUACIÓN DE ACTIVIDADES

APROBADO

NO APROBADO

% ASIGNACIÓN

60% APROBADO

PONDERACIÓN JUICIOS DE EVALUACIÓN RAP

: : : : RAP 3: 

Redactar 
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normas 
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morfología y 

s

RAP 1: 
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cuenta el 

asu

: 

SEGUIMIENTO ESTADO RAP - PRIMER CORTE

0%0% 0%20% 0%

CUMPLE

1

10% 10%10%10%

RESULTADOS APRENDIZAJE

OBSERVACIONESC

EVIDENCIA N° 3

RAP 1: Proyectar la redacción y 

elaboración de los documentos 

teniendo en cuenta el asu

EVIDENCIA N° 4

10%

EVIDENCIA N° 1 EVIDENCIA N° 2

CRITERIOS DE EVALUACIÓN

ACTIVIDADES DE 

ENSEÑANZA - APRENDIZAJE - EVALUACIÓN

VERIFICACIÓN

TIPO DE EVIDENCIA

RAP 1: Proyectar la redacción y 

elaboración de los documentos 

teniendo en cuenta el asu

PORCENTAJE

RAP 3: Redactar documentos aplicando 

las normas gramaticales: semántica, 

morfología y s

RAP 3: Redactar documentos aplicando 

las normas gramaticales: semántica, 

morfología y s

RAP 3: Redactar documentos aplicando 

las normas gramaticales: semántica, 

morfología y s
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IVAS, 

SIGUIENDO 
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Lecciones de digitación 1 - 5
ESTRATEGIA 

PEDAGÓGICA

V

Talleres y pruebas de ortografía

C

Taller cartas

P

EVIDENCIA N° 5

C P

0%

40%

0%

0%

0%

Proyectar la redacción y elaboración de los documentos teniendo en cuenta el asunto, el tipo y las funciones de la unidad  dministrativa, de acuerdo con las normas establecidas. NO APROBADO

0%
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